
 

دليل السياسات والإجراءات المالية  

 والمحاسبية 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

 

 

 

 

 مقدمة 
 
 :الهدف من الوثيقة 

إنَّ هذا الدليل يبين السييييي سيييي ء تاالتا اء الالأ اطة  اموكييييلإد ال تةمد لةدات  ال  ليد  لأ 
 الل عيد، تالغتض  ن هذه السي س ء تاالتا اء    يملأ: 

 تضع  ع ييت تق بيد  و سبد لة  د اموكلإد ال  ليد لةدات  ال  ليد.  (أ)
اطديد السيييي سييي ء تاالتا اء ال  ليد لمل عيد بكيييةلا تاضيييل ب    ي   ال تا و ء  (ب )

تالاقي تيت ااداتييد بةءي    ت عي لييد تذليد مسييييياديدا  ي   لأ إدات  تاوكي  الل عييد بةي  يد  
 أوكلإا   تتك ئء  . 

 اأ ين تات يت دليل  تلعلأ  طدَّ ث لة  د  تكءلأ اادات  ال  ليد  لأ الل عيد.  ( ج)
ضييي  ن اموسيييل   تالاتا ت بود الإبيت السيييي سييي ء تاالتا اء بم  ولإ   تك ئ    (د )

 ت     اادات  ال  ليد دادل الل عيد. 
 ض  ن اسا تاتيد تك ئ  ت     اادات  ال  ليد لمطتل دتن اوقلإ ع ب مي ء الل عيد.  (ه)
  سؤتليد طءك تالإبيت هذه اللائطد   ( ت)
إنَّ    يد طءك السييييييي سييييي ء تاالتا اء ال تلتد   لأ هيذه اللائطيد اقع بم  بي ات   ( )

 ال تالع الدادملأ أت  ن ادتله اادات  بذلد. 
ي أت  لأ  د  أقل  ن ذلد طسييب الط لد،   ( ح)  تالعد دليل السييي سيي ء تاالتا اء سييوتي 

 ل تاب   اغيتاء الع ل التئيسد دادل الل عيد.   
أي اغييت  لأ إلتا اء امب ي ل يليب ابا ي ده  ن قبيل ام ين العي   تذليد بعيد أن   (لإ)

 يتصلأ به  ديت اادات  ال  ليد  لأ الل عيد. 
أي اغييت  لأ السييييييي سييييي ء ال يدتليد  لأ هيذا اليدلييل يليب أن يقيد  ل  ين العي   مديذ  ( ي)

 ال تا قد ت ن ث  اقدي ه لملود الاوءيذيد للابا  د.  
إنَّ  ن      ال تالع الدادملأ إيصي ل تاتضييل هذه السيي سي ء تاالتا اء لم تكءين   (د)

 ب اض  د إل  الاتصيد ب لاعديلاء ل  ين الع   بود الضتتت .  
( تالاتقيع بمييه  ن قبيل  يديت ١  - تالعيد و تذج لإميب اغييت االتا اء )و تذج     (ل)

اادات  ال ي لييد قبيل أن يقيد  للابا ي د  ن قبيل ال يديت الاوءييذي أت  ن يوتب بويه  لأ 
 الل عيد.   

إنَّ  ن  سيؤتليد ال تك  ال عولأ       ع ولأ ت ق صيد هذه السيي سي ء تاالتا اء، أ    (  )
إذا ة وء هو د أي أسيئمد أت اسياءسي تاء ااعمت ب لسيي سي ء أت االتا اء أت قدتاه بم   
امسيييييالي بيد بءعي لييد ل الإمبي ء هيذه االتا اء،  ي ل لإمتب  ن ال تك  اقيدي  هيذه 

 ليد  تتاي.  امساءس تاء ل ديت اادات  ال  
إنَّ الغتض امسي سيلأ  ن هذه االتا اء ليت اقييد  ع ليد الع  مين  لأ اادات  ال  ليد،  ( ن)

بل لاقدي  أسييي ت لتبلأ ت    سيييمي  ت اسيييت ت اة  ل لل يع اللتاوب ال تابلإد ب ذه 
 التك ئ  طا  تإن اغيت ام تاد الع  مين  ي  . 

 :أمن وحماية المستندات



 

يلب امطاء ك بل يع ال سييياوداء  لأ  ة ن   ن تبلإتيقد سيييمي د ت و   ال سييياوداء تالتث ئت  
 الآايد:  
 الطس ب ء السوتيد تاق تيت ال تالعد.  (أ)
 ل يع اماء قي ء ال بت د  ع الل عيد.  (ب )
 بقتد الاتكي .   ( ج)
 بقتد الاأليت.  (د )
 سوداء ال مةيد.  (ه)
 ال تاسلاء  ع البوتد، الل  ء ال  وطد، ال ة اب امساك تيد تغيته .  ( ت)
 أي  ساوداء أدتى ذاء أه يد   ليد أت ق وتويد.  ( )
 

 الفصل الأول 
 وتعاريف  أحكام عامة

 أحكام عامة
ا يد  هيذه اللائطيد إل  بيي ن القتابيد امسييييي سيييييييد لموكي   ال ي للأ    اليدلييل:ال يد   ن    :(١مااد   

تال ط سييبلأ تالذي يتاب   ااب به  ن قبل ة  د الع  مين  لأ الل عيد بود القي   بل يع اموكييلإد  
ال ي لييد، ة ي  ا يد  إل  ال طي  كيد بم  أ تال ت  امةي ء الل عييد تاوكي  قتابيد الصيييييت  

 ادملأ تسلا د الطس ب ء ال  ليد.  تالاطصيل تقتابد ال تاقبد تالضبلإ الد 

يةتن لماع بيت الا ليد تال سيادد د ضي ن هذه اللائطد ال ع ولأ ال بيود   :اعتيء ء ب  د  :(٢ماد   
 بل وب      ل  يقاضِ السي   دلا  ذلد:  

    . س تاء الكب بيد   :الجمعية •
  لمت إدات  الل عيد.  : مجلس الإدار  •
 ل سؤتل بن ة  د امب  ل ال  ليد تال ط سبيد لدى الل عيد.  ا :مدير الإدار  المالية •
الكيييييدس ال سيييييؤتل بن  يدى الا ا  الل عييد بةي  يد االتا اء   ي:المراجع الادالل •

 ااداتيد تال  ليد  طل الاوءيذ.  

 اعتماد اللائحة
 :ابا  د اللائطد (:3   ماد

اعُا د هذه اللائطد  ن قبل الملود الاوءيذيد، تذلد بعد  و قكييييا   تال تا قد بمي    ن قبل ال ديت 
الاوءييذي تال تالع اليدادملأ ت يديت اادات  ال ي لييد، تم يلت  اعيدييل أت اغييت أي  ي د  أت  قت  

ت أي  ي   إم ب تلب قتات صيي دت بن الملود الاوءيذيد أت  ن اءتضييه بذلد، ت لأ ط لد صييدت
 اعديلاء يوبغلأ اع ي    بم  ةل  ن ي  ه ام ت قبل بد  ستي و   بتقء  و سب.

 تطبيق اللائحة
   :الإبيت اللائطد :(٤ماد   
ةيل  ي  ل  يتد بيه وس  لأ هيذه اللائطيد يعابت  ن صيييييلاطيي ء الملويد الاوءييذييد أت  ن  (أ)

اءتضيييييه، تب ي  م ياعي تض  ع اموك يد تالمتائل ال ع تل ب ي   لأ ال  مةيد العتبييد  
 السعتديد.  

طيث   يقع الكييد  لأ وس أت اءسيييت أي  ن أطة   هذه اللائطد،  رن قتات الءصييل  يه  (ب )
  لأ يد الملود الاوءيذيد.  

ي ب   م ياع تض  ع أطة     ( ج) يسييا ت الع ل ب لقتاتاء تالاع  ي  ال  ليد ال ع تل ب   ط لي 
 توصتس هذه اللائطد تيمغلأ ابا  ده  ةل    ياع تض  ع  .

 



 

 
 
 
 
 
 
 

 تطبيق اللائحةرقابة 
   :تق بد الإبيت اللائطد :(٥ماد   

ال تالع الدادملأ  لأ الل عيد هت ال سيؤتل بن  تاقبد الإبيت هذه اللائطد تاملا ا  ب  ، تبميه  
إدلإي ت ال يديت الاوءييذي ت يديت اادات  ال ي لييد بن أي  دي لءيد لمع يل ل عي للا ي   تتاي تاادي ذ  

ذا دبء االتا اء اللا  د تالةءيميد بذلد، تإبلا  تئيت الملود الاوءيذيد ب م تت ذاء امه يد إ
 الط لد إل  ذلد.  

 
 لملولون بالتوقيعا

 :صلاطيد الاتقيع بن الل عيد :(٦ماد   
إنَّ  ن ي ميد طت الاتقيع بن الل عييد هت  ن يدتليه  لمت اادات  طسيييييب مئطيد   (أ)

 الصلاطي ء ال ع تل ب    لأ الل عيد.  
ي للائطد الصييييلاطي ء ال  ليد تااداتيد   (ب ) يطُدد  لمت اادات  الصييييلاطي ء ال  ليد ت ق 

 تة   يقت وك   الاتقيع بن الل عيد بم  أن ياض ن ذلد    يملأ:
 طدتد ب مي ء الصت  ال  للأ.  . 1
 و  ذج الاتقيع ء ال عا د   ع بي و ء اتاتيخ ستي و  .   . 2

 
 الأسس المحاسبية

   :امست ال ط سبيد :(٧ماد   
ي ل سيت تال ب دا ال ط سيبيد ال اع ت   (أ) اقُيد طسي ب ء الل عيد ب بدأ القيد ال  دتج تت ق 

ي.    بمي   تال ع تل ب   دتلي 
ي ل ست تال ء هي  الع  د الآايد: (ب )  يا  إبداد الطس ب ء ت ق 
 .اسليل امصتل ب تلب  بدأ الاةمءد الا تيديد ( ج)
 اسليل اايتاداء تال ص تي  بم  أس ت امساطق  . (د )
 الل عيد ق ئ د بم   تض امسا تاتيد. (ه)
 الع ل ب بدأ ام ص ح الة  ل لمقتائ  ال  ليد. ( ت)
 إنَّ بم  الل عيد امطاء ك بسللاء  ط سبيد  ساقمد.  ( )
يلب امطاء ك ب لد  ات ال ط سييبيد تالقتائ  ال  ليد تل يع الع مي ء ال ط سييبيد بلإتيقد   ( ح)

 اايل مي لإت  له بلاقد ب لتلتع تاملإلاع بمي    لأ أي تقء  و سب. 
أتكيييءد الءتاايت تالسيييللاء ت ط ضيييت املا  ب ء تالقتاتاء بم  أسييي ت بم لأ   (لإ)

 تبلإتيقد  وك د. 

 :إبداد الاق تيت ال ط سبيد :(٨ماد   
يا  إبداد الاق تيت بم  أسيي ت )كيي تي، تبع سييوتي، سييوتي(، بطيث اكيي ل ل يع   (أ)

امسياطق ق ء الضيتتتيد ب ا صي ح بصيتت  تاضيطد تدقيقد بن ال تق  ال  للأ توا ئ   
 اموكلإد ال اعمقد ب لل عيد.  



 

يا  إبداد الاق تيت ال  ليد لة  د أوكلإد الل عيد بعد اموا     ن إصدات القتائ  ال  ليد،  (ب )
 تيا  اقدي    لةدات  العمي ، تل لمت اادات  إن دبء الط لد إل  ذلد. 

 

 

  :استيد الطس ب ء الك تيد :(٩ماد   
 استيد الطس ب ء الآايد بم  أس ت ك تي: 

 الوقد  لأ البوتد.  (أ)
 الذ   ال ديود.  (ب )
 الذ   الدائود.  ( ج)
ي.   (د )  ال ب لغ ال د تبد  قد  
 السم .  (ه)
 اق تيت المل ن.  ( ت)
 سلل امصتل الث باد.  ( )
 

 إدار  الحسابات البنكية
 سي س ء الاع  ل  ع الطس ب ء البوةيد:   :(١٠ماد   
 يلب ااب ع السي س ء الا ليد بود القي   بأي ب ل ياعمت ب لطس ب ء البوةيد:   (أ)
  ال ل يع الطس ب ء البوةيد ب س  الل عيد.  (ب )
اتقيع ة  د الكيييية ء الصييي دت   ن قبل ال سيييؤتل تال ءتض ب لاتقيع طسيييب مئطد   ( ج)

 الصلاطي ء ال  ليد تااداتيد ال عا د   لأ الل عيد. 
 إلتا  ب مي ء استيد ة  د الطس ب ء البوةيد بم  أس ت ك تي.   (د )
طل ة  د ال سي ئل الع لقد تالالأ اك ت  لأ ب مي ء الاسيتيد تالاطتي بو    ب كيت ي طين   (ه)

 ك تته . 
 ابا  د ة  د الاطتيلاء البوةيد الالأ ادس الل عيد.  ( ت)
ي لةلتا اء ال ابعد.  ( )  ابا  د قءل أي طس ب ت ق 

  ال طس ب بوةلأ: :(١١ماد   
  ال الطس ب البوةلأ لمل عيد يا  طسب االتا اء الآايد: 

(  ن قبيل  يديت اادات  ال ي لييد ٧اعبئيد و تذج  ال طسييييي ب بوةلأ ليدييد )و تذج       (أ)
ي أسب ب  اطه تالاء صيل ذاء العلاقد ت ن ث  ابا  ده  ن قبل ام ين الع  .    تضط 

 إتس ل الو تذج ل  ين الع   للابا  د.  (ب )
بعيد ابا ي د الو تذج يا  إتلي بيه ل يديت اادات  ال ي لييد تاليذي يقت  باتاييب إلتا اء  ( ج)

  ال الطس ب البوةلأ اللديد. 
ب لتد  ال الطس ب اللديد يقت   ديت اادات  ال  ليد بءال طس ب تئيسلأ لديد  لأ دليل  (د )

الطسييييي بي ء تإدلإي ت ال تكءين ال عويين ب يذا ام ت طسيييييب  ي  هت ُ بيَّن  لأ دلييل 
 الطس ب ء. 

 إدلإ ت ال تالع الدادملأ.  (ه)
 

 ( لإتيقد اسمسل الع ل لءال طس ب بوةلأ لديد:  ١يتضل ال دلإلإ البي ولأ الا للأ )كةل تق    



 

 
 لإتيقد اسمسل الع ل لءال طس ب بوةلأ لديد 1كةل 

 قءل طس ب بوةلأ: :(١٢ماد   
 اقء ل طس ب بوةلأ لمل عيد يلب ااب ع االتا اء الآايد: 

ي  ٨اعبئد و تذج قءل طسيييي ب بوةلأ )و تذج       (أ) (  ن قبل  ديت اادات  ال  ليد  تضييييط 
 أسب ب قءل الطس ب البوةلأ الق ئ  تالاء صيل ذاء العلاقد. 

 إتس ل الو تذج لم ديت الاوءيذي لم تالعد تامبا  د.  (ب )
بعيد ابا ي د ال يديت الاوءييذي لمو تذج يا  إتلي بيه ل يديت اادات  ال ي لييد تاليذي يقت    ( ج)

 باتايب إلتا اء قءل الطس ب البوةلأ الق ئ . 
ب لتد قءل الطسيييي ب يقت   ديت اادات  ال  ليد بال يد الطسيييي ب التئيسييييلأ  لأ دليل  (د )

الطسييييي بي ء تإدلإي ت ال تكءين ال عويين ب يذا ام ت طسيييييب  ي  هت  بيَّن  لأ دلييل 
 الطس ب ء.  

 إدلإ ت ال تالع الدادملأ.  (ه)
   

 ( لإتيقد اسمسل الع ل لقءل طس ب بوةلأ:  ٢يتضل ال دلإلإ البي ولأ الا للأ )كةل تق    

 
 لإتيقد اسمسل الع ل لقءل طس ب بوةلأ2كةل 

 الاستي ء البوةيد: :(١3ماد   
 الاستي ء البوةيد لمل عيد اا  طسب االتا اء الآايد: 

 يقت  ال ط سب  لأ اادات  ال  ليد برلتا  الاستي ء البوةيد بم  أس ت ك تي.  (أ)
 يقت   ديت اادات  ال  ليد ب تالعد بي ن الاستي ء البوةيد ت ن ث  ابا  ده.   (ب )

   

   



 

 
 
 
 
 
 
 

 لأ ط لد تلتد أي  سييييألد  دام  بمي   يا  ااد ذ القتات  ب كييييت ي  ن  ديت اادات   ( ج)
ال  ليد أت يت ع اقتيت امسيياثو   إل  اادات  العمي  )طسييب مئطد الصييلاطي ء( ماد ذ  

 القتات تيساك ت ال تالع الدادملأ بذلد. 
 إدلإ ت ال تالع الدادملأ.  (د )

 
 ( لإتيقد اسمسل الع ل لماستي ء البوةيد: 3يتضل ال دلإلإ البي ولأ الا للأ )كةل تق    

 
 لإتيقد اسمسل الع ل لماستي ء البوةيد 3كةل 

 الثاني الفصل 
 السياسات المالية والمحاسبية 

 سياسات عامة
 سي س ء ب  د: :(١٤ماد   
السود ال  ليد لمل عيد هلأ بب ت  بن اثولأ بكت ك تاي، ابدأ  ن امتل  ن  طت  تاوا لأ   (أ)

  لأ الآدت  ن ذي الطلد  ن ةل سود، تيا  إقء ل الد  ات ال ط سبيد  لأ و  يد ةل ك ت.  
اابع الل عيد القتابد تامبتا  ال ط سييبيد الصيي دت  بن ت ات  الال ت   لأ ال  مةد  (ب )

ي.   العتبيد السعتديد تقتابد ال ط سبد ال اع ت  بمي   تال ع تل ب   دتلي 

ا سييييد الل عيد طسيييي ب ا   ب سيييياددا  وك   د س   بتو    د س لمطسيييي ب ء:  :(١٥ماد   
ب لطسي ب ء الع  د بم  الط سيب الآللأ اثب ء تاسيليل  تلتداء ت لإمتب ء توءق ء تإيتاداء 

 الل عيد.
يقت  ال ديت الاوءيذي ت ديت اادات  ال  ليد ب لاأةد ال سيييا ت  ن صيييلاطيد الوك   ت لائ اه  ع  
امطاي ل ء ت الإمب ء الع ل ال  للأ تال ط سييبلأ تالاطميل تالادلإيلإ تالتق بد ت ا بعد امب  ل  

ي  ع أبم   ساتي ء امدا  ال ط سبلأ.    يه تالسعلأ لاطديثه تالإتيته تإبق ئه  او سق 

 الادلإيلإ ال  للأ: :(١٦ماد   
ي يد  الادلإيلإ ال ي للأ إل  اقيديت اطايي لي ء الل عييد  ن ام تال تبيي ن  صييييي دت الا تييل  

 الالأ يعا د بمي   الادلإيلإ لسد اطاي ل اه تالت    ب لا ا  اه ال  ليد. 



 

 
 
  
 الادلإيلإ ال  للأ يوقس  إل  الآالأ:  (أ)

 ادلإيلإ   للأ لإتيل املل تياعمت بءات    ويد ا يد بن السود ال  ليد التاطد .   . 1
ادلإيلإ   للأ قصييت املل تياعمت بءات    ويد قصييت  م ا يد بن سيود   ليد   . 2

 تاطد . 
 ةا بد الاق تيت   . 3

 سي سد ةا بد الاق تيت ال  ليد: :(١٧ماد   
ي ل الإمب ء ال يئد السييييعتديد لم ط سييييبين الق وتويين تاموك د   (أ) إبداد القتائ  ال  ليد ت ق 

 امدتى الس ئد  تال ع تل ب    لأ ال  مةد.
أن اكُ ت القتائ  ال  ليد ال تق  الصييطيل تالع دل متضيي ع الل عيد توا ئ  الع مي ء  (ب )

 تالاد ق ء الوقديد ال اعمقد ب لءاتاء ال  ويد ال وا يد  لأ ا تيخ  طدد تبود اللإمب. 
 اي بعيد ال اغيتاء ال سييييياليد   لأ ال الإمبي ء القي وتوييد  لأ إبيداد الاقي تيت أتمي بيأتل   ( ج)

 تالاقيد تالع ل ب  . 
 املا ا  ب ل تابيد ال طدد  ابداد الاق تيت ال  ليد ة   ه   بين ب لسي س ء ال  ليد.  (د )

 االتا اء ال ابعد بود ةا بد الاق تيت ال  ليد: :(١٨ماد   
 إبداد  ي ان ال تالعد الو  ئلأ ال عد  لأ و  يد الءات  ال  ليد  ن قبل اادات  ال  ليد.  (أ)
 اقت  اادات  ال  ليد بربداد القتائ  ال  ليد الاءصيميد لمل عيد.  (ب )
الاقيد بل يع أوك د ت الإمب ء إبداد الاق تيت تبم  أن يا  اا صيييي ح طسييييب    هت   ( ج)

  لإمتب. 
ال تالعد الو  ئيد لل يع القتائ  ال  ليد  صييطتبد ب تا ين ال تالعد تاللداتل ال ؤيد   (د )

ل يذه القتائ   ن قبيل  يديت اادات  ال ي لييد تالاطقت  ن الءتتقي ء غيت العي دييد إن ةي ويء 
  ق تودي بأتق   ال تا و ء الاقديتيد. 

اقدي  القتائ  ال  ليد ال ديت الاوءيذي للالإلاع تال تا قد بمي   للابا  د ت ن ث  بتضي     (ه)
 بم   لمت اادات  مبا  ده  تال ص دقد بمي  . 

 يقت   لمت اادات   لأ الا  به ب تالعد القتائ  ال  ليد تابا  ده .   ( ت)
اقيدي  القتائ  ال ي لييد لم تالع اليدادملأ للالإلاع تال تالعيد تالاعميت بمي ي  إن دبيء  ( )

 الط لد.  
 ديت اادات  ال  ليد  سيييؤتل بن إبداد القتائ  ال  ليد  لأ التقء ال طدد تالطصيييتل   ( ح)

ي ل وك د ال ابعد تال ع تل   بم  ادقيق   بم  أسي ت سيوتي طسيب    هت  لإمتب تت ق 
 ب    لأ ال  مةد.  

 دليل الحسابات   
اضيع اادات  ال  ليد دليلاي لمطسي ب ء يقت  بم  أسي ت   سيي سي ء دليل الطسي ب ء:  :(١٩ماد   

ات ي  الطسي ب ء ت ت أسيمتب اتقي لأ ياتا ت  ع لإبيعد وكي لإ الل عيد، تب   يسي ل بريل د بدد 
  ن ال ساتي ء ال ط سبيد تالالأ م اقل بن د سد  ساتي ء  ط سبيد تاةتن ة لآالأ:  

  ت الطسيي ب ء: تهلأ بب ت  بن ادصيييس   ت  لطسيي ب ء ال تلتداء أت امصييتل   (أ)
ت  ت  لطسيييي ب ء ال لإمتب ء أت الدصييييت  ت  ت  لطسيييي ب ء الوءق ء تالاة لي  أت 

 اايتاداء.  
 



 

 
 

 ئ ء الطسي ب ء: تهلأ بب ت  بن اءتيع ةل   ت  طسي ب ء إل   ل تب ء تئيسييد اداس  
ةل  و   بوتع  عين  ن الطسيي ب ء، ةأن ااءتع   ت  طسيي ب ء امصييتل إل   ئد طسيي ب ء  

 امصتل ال اداتلد ت ئد طس ب ء امصتل الث باد ت   ك به ذلد.  
الطسي ب ء التئيسييد: تهلأ بب ت  بن اءتيع ةل  ئد طسي ب ء إل  بدد  ن الطسي ب ء   (ب )

 التئيسيد تيض  ةل طس ب تئيسلأ  و   بدداي  ن الطس ب ء الع  د.  
الطسيييي ب ء الع  د: تهلأ بب ت  بن اءتيع ةل طسيييي ب ب   إل  بدد  ن الطسيييي ب ء   ( ج)

 ال س بد .  
الطسييي ب ء الاطميميد: تهلأ الطسييي ب ء الالأ يا  القيد  ي  ، تيتاب  السييييت بم  ق بد   (د )

ث باد للاكييياق   تاصيييوي  الطسييي ب ء  لأ  ل تب ء  ا  ثمد تا  ي  ال ل تب ء بن  
 بعض   البعض. 

اضيييييع اادات  ال  ليد دليلاي لمتطداء ال ط سيييييبيد  تا ا   إبداد دليل الطسييييي ب ء:  :(٢٠ماد   
ن  ن التصييتل إل  اطديد  لاصييوي  ااداتاء الالأ ياضيي وه ال يةل الاوكي لأ لمل عيد تب   ي ة ِ
ال تلتداء تال لإمتبي ء تالوءقي ء تاايتاداء، تواي ئ  ب يل هيذه ااداتاء تبي ل سييييياتى الالأ  

 الاءصيل.   اتغب  يه اادات  ال  ليد  ن طيث الل ع أت

 دليل الطس ب ء يك ل ال ل مء الساد الآايد:  اصوي  دليل الطس ب ء: :(٢١اد   م
 ت   الطس ب: تهت الت   ال طدَّد تال دصس لةل طس ب تئيسلأ.  •
 تص  الطس ب: ي ثل اس  الطس ب التئيسلأ. •
ي أ  غيت ذلد.  •  تضع الطس ب: ي ثل اتضيل ب   بن الطس ب ب   إذا ة ن  اطتة 
ي ب ل ي اويد أ  بق ئ د الددل  • لإبيعد الطسي ب: ي ثل اتضييل ب   إذا ة ن الطسي ب  تابلإ 

 تهل هت طس ب  دين أ  طس ب دائن.  
  ساتى الطس ب: ي ثل اتضيل  ساتى الطس ب تهل هت اءصيملأ أ  غيت ذلد.  •
 اادات : ي ثل اتضيل اادات  ال طدد  ال تابلإ ب   الطس ب.   •

 ال تالعد ال سا ت  لدليل الطس ب ء: :(٢٢ماد   
يلب  تالعد دليل الطسي ب ء بم  أسي ت وصي  سيوتي بم  امقل لاطديد الت ت  غيت   (أ)

ي للاطاي ل ء   ي ت ق  الضيتتتيد لطذ    تاسياددا  ت ت  لديد  ابُقلأ دليل الطسي ب ء  طدَّث 
 الط ليد تال ساقبميد لمل عيد. 

إنَّ أي اغييت  لأ دليل الطسي ب ء يتاد إلتاؤه يا  التلتع  يه ال   ديت اادات  ال  ليد  (ب )
 تبو  ي بم  ذلد يا  ابا  ده. 

يقت   ديت اادات  ال  ليد ب تالعد الطسييي ب ء الالأ ا  إيق   طتةا   لاقيي  الط لد ل    ( ج)
 أت إل  إلغ ئ   تالالأ اك ل: 

 الطس ب ء ال دتلد  لأ دليل الطس ب ء للاساع  ل ل ت  تاطد .  . 1
الطسيي ب ء الالأ ل  اكيي د أي طتة ء دلال السييوتاء ال  ضيييد ذاء امتصييد    . 2

 الصءتيد. 
الطسيي ب ء الالأ أتضييطء الالتبد بأو   طسيي ب ء  اكيي ب د تي ةن د ل    ع   . 3

 طس ب ء أدتى. 
 يقت  ال تالع الدادملأ ب تالعد اللإمب الد س بءال أت إلغ   أت اغييت تضع طس ب.  (د )

 الاعديل أت الاغييت  لأ دليل الطس ب ء: :(٢3ماد    



 

 
يقت  ال ط سيييييب بردلإ ت  ديت اادات  ال  ليد إل   دى الط لد إل   ال   إلغ     اغييت   (أ)

 أت اطتيد طس ب تئيسلأ. 
 ت ب لآالأ:  يقت   ديت اادات  ال  ليد بعد    يدُلإِ  (ب )

 يقُي ِ   دى الط لد إل   ال   إلغ     اغييت أت اطتيد طس ب تئيسلأ.   . 1
 تالعد ق ئ د الطسيي ب ء غيت ال اطتةد لماأةد ب   إذا ة ن الطسيي ب التئيسيلأ   . 2

 ال لإمتب  تلتداي  لأ الق ئ د أ  م.  
ي أ  م.   . 3  الوكت  ي   إذا ة ن  ال الطس ب ال لإمتب  لدي 
ي لو تذج لإمب  ال   إلغ     اغييت أت اطتيد طسي ب تئيسيلأ،   . 4 اعبئد اللإمب ت ق 

 ( تيقت  برتس ل اللإمب إل  ال ديت الاوءيذي.  ٢،٣ -و تذج )  
يقت  ال ديت الاوءيذي ب تالعد اللإمب تابا  ده بو  ي بم  ذلد تإتل ع الو تذج ال عا د  ( ج)

 إل   ديت اادات  ال  ليد. 
بعد ابا  د الطسي ب ء التئيسييد اللديد  يا  ادصييس الت ت  اللا  د ل    ن قبل  ديت  (د )

 اادات  ال  ليد. 
يقت   يديت اادات  ال ي لييد بويد اسيييييالا  الو تذج ال عا يد بالإبيقيه تاءعيميه تاع ي يه بم    (ه)

 ل يع  سادد لأ الطس ب ء التئيسيد  لأ الل عيد. 
 إدلإ ت ال تالع الدادملأ ب التا  الذي ا  ااد ذه.  ( ت)
 

( لإتيقد اسييمسييل الع ل لءال   إلغ     اغييت أت ٤يتضييل ال دلإلإ البي ولأ الا للأ )كييةل تق     
 اطتيد 

 
 لإتيقد اسمسل الع ل لءال   إلغ     اغييت أت اطتيد 4كةل 

 دور  الإقفال الشهرية   حساب
ي ت و   الآالأ:  اقييد ال ساطق ء الك تيد: :(٢٤ماد     يلب إقء ل ال ساطق ء ك تي 
 ال ساطق ء ال اعمقد ب ل تكءين طسب وك   الع ل تالع  ل السعتدي.  (أ)
 ل يع ال صتت  ء.  (ب )
 ل يع اايتاداء.  ( ج)



 

بود إقء ل الدتت  الكيي تيد لم سيياطق ء يلب إاب ع    إقء ل ال سيياطق ء الكيي تيد:  :(٢٥ماد    
 االتا اء الآايد: 

الاأةد  ن قِبل  ديت اادات  ال  ليد  لأ و  يد ةل كيي ت  ن اسييليل ال سيياطق ء ال اعمقد  (أ)
ي ل وك د تالقتاوين السيييي ئد   ب ل تكءين  ثل  دصييييس  سيييياطق ء و  يد الدد د لإبق 

 تال ع تل ب    لأ ال  مةد العتبيد السعتديد. 
يا  اسيتيد أي وقس أت ال ت   لأ ال سياطق ء تإلتا  الد عد بعد ابا  د  ديت اادات   (ب )

 ال  ليد ل  . 
 

( لإتيقد اسيييمسيييل الع ل اقء ل الدتت  الكييي تيد  ٥يتضيييل ال دلإلإ البي ولأ الا للأ )كيييةل تق  
 لم ساطق ء: 

 
 لإتيقد اسمسل الع ل اقء ل الدتت  الك تيد لم ساطق ء  5كةل 

 اقييد تإقء ل الد ع ء ال قد د تال ساطقد: :(٢٦ماد     
بود ااقء ل الكي تي لم د تب ء ال قد د تال سياطقد بم  الل عيد يلب  تاب   اقييد ل يع هذه 

 الد ع ء ال قد د.  
 ال صتت  ء التأس  ليد

 :سي سد الصت   ن تأت ال  ل :(٢٧ماد   
ي لم بمغ ال عا د  لأ ال تا ود   (أ) إنَّ ب ميد الصيت   ن ال صيتت  ء التأسي  ليد يةتن لإبق 

 تلإبق ي التا اء ال تا قد تالاع يد ال ابعد  لأ الل عيد. 
إنَّ أي أصييييل اال ت  قي اه أل  و سييييعتدي يلب أن يدتج  لأ ق ئ د امصييييتل   (ب )

 التأس  ليد. 
ادصيييس ال صييتت  ء التأسيي  ليد ب لكييةل ال اع ت  بميه ادتال    لأ طسيي ب ء   ( ج)

 امصتل الث باد. 
 تالعيد اقتيت اطمييل اموطتا ي ء  ن قبيل  يديت اادات  ال ي لييد لاتضييييييل  بتتاء  (د )

 اموطتا  ء التئيسيد. 

 صلاحية استلدام الحسابات
 :صلاطيد اساددا  الطس ب ء  :(٢٨ماد   

إنَّ صييلاطي ء إطداث أت اكيياق   أت د   أت قءل أت إلغ   الطسيي ب ء طسييب  دام   سيياتي ا    
اادات  ال  ليد  لأ تصييلاطيد اسيياددا  دليل التطداء ال ط سييبيد تال سيياتى الالأ اسيييت بميه  

 ات يع الطس ب ء يطُدَّ د بقتات تذلد طسب مئطد الصلاطي ء.

 دليل الإجراءات المالية والمحاسبية
 :دليل االتا اء ال  ليد تال ط سبيد :(٢٩ماد   

 

   



 

 
 

يضييييع  ديت اادات  ال  ليد دليلاي لةلتا اء ال  ليد تال ط سييييبيد الالأ ياتاب الاقيد به  (أ)
لضيييييبلإ تاتطييد الع ميي ء ال ي لييد تال طي سيييييبييد  لأ الل عييد، تيقاتح الو ي ذج ال ي لييد 
تال ط سييبيد الالأ اثُبء تاتُضييل تاضييبلإ هذه االتا اء، بم  أن يتاب  اسيياددا  

قيدت   ةن  لأ إولي   تاسيييييلييل الع يل، تيا  ابا ي د أوك يد الطي سيييييب الآللأ إل  أةبت 
  ل تبد االتا اء ال  ليد تال ط سبيد بقتات  ن ام ين الع  .  

إنَّ االتا اء ال  ليد تال ط سيبيد ااضي ن اءصييلاي لمسيي سي ء تالقتابد تاالتا اء  (ب )
 ال  ليد ال وصتس بمي    لأ هذه اللائطد. 

 الأعباء المالية والإدلاء بالمعلومات المالية 
إنَّ أي أ ت ياتايب بمييه بيب   ي للأ يوبغلأ أن يتُ ع  ييه أ ت  :إثبي ء امببي   ال ي لييد  :(3٠مااد     

 ةا بلأ، تم اعُا د امتا ت الكء يد.  

 :اادم  ب ل عمت  ء ال  ليد :(3١ماد   
م يلت  اادم  بيأي  عمت ي ء أت بيي وي ء لمغيت  ي ي  يدس الوتاطلأ ال ي لييد لمل عييد  (أ)

 دتن اع يد دلإلأ  ن ال ديت الاوءيذي أت  ن يءتضه بذلد.  
ي إدتاج ال سياوداء ال  ليد تالاق تيت تال تا ين تالقتائ  ال  ليد أت صيتت   (ب ) ي ب ا  ي وع  وع 

 بو   إل  د تج الل عيد إم ب تا قد دلإيد  ن ال ديت الاوءيذي أت  ن يءتضه بذلد. 

 إدار  الأصول 
 اك ل امصتل    يملأ: :(3٢ماد   
امصييتل الث باد: تهلأ بب ت  بن كييتا  تاقاو   تا مد امتاضييلأ تال ب ولأ تال تا ت  (أ)

تال عيداء تتسييييي ئيل الوقيل تامثي ث اللا  يد لطي ليد الع يل تالالأ اسييييي بيد  لأ اطقيت  
 أغتاض اقاو ئ  .  

امصيييييتل ال ايداتليد: تهلأ ببي ت  بن الوقيدييد اللا  يد لطي ليد الع يل، بي اضييييي  يد إل   (ب )
 امصتل ال اداتلد امدتى. 

 سي س ء إدات  امصتل: :(33ماد   
ي لةلتا اء ال عا د  تيا  اقييده   لأ السيللاء باةمءا     (أ) يا  طي    امصيتل الث باد لإبق 

 الا تيديد  لأ ا تيخ الطي   . 
يليب الاقيي  تاا صييييي ح بن امصيييييتل الثي بايد ال قييد   لأ القتائ  ال ي لييد الدي صيييييد   (ب )

 ب لءاتاء الالأ اعقب ا تيخ طي  ا   تبعد استيد ااهلاد ال اتاة  ل  . 
يلب ات يع اةمءد امصيييتل الق بمد لةهلاد بم  الع ت ااوا للأ ل صيييل ب سييياددا    ( ج)

 لإتيقد ااهلاد ال ب كت. 
يا  طسيي ب ااهلاد بم  أسيي ت كيي تي، تة   يا  اط يل ااهلاد بم  أسيي ت ة  ل  (د )

لةل كي ت اباب تاي  ن ا تيخ طي    امصيل، بيو    لأ ط لد الادمس  ن امصيل م يطُ َّ  
ل ااهلاد بم  الكييي ت الذي ا  الادمس  يه  ن امصيييل تيا   ا بعد هذه ام تت  ن  

 قبل  ديت اادات  ال  ليد. 
تضيييع بلإ ق ء  تق د بم  ةل أصيييل  ن امصيييتل الث باد لاتثيت امصيييل تا تيخ   (ه)

 طي  ياه. 
يلب إلتا  طصيت  يداولأ دتتي بم  أسي ت العيو ء ب لوسيبد ل صيتل الث باد تيلب   ( ت)

 ق تود وا ئ  الطصيت  ع قتائ  امصيتل الث باد طسيب السيلل، ت لأ ط لد بد  ال لإ بقد  
 يلب إلتا  الاستي ء ال و سبد. 



 

 
 

ي لةلتا اء ال عا د   لأ د ات امسييا ذ الع   تسييلل  ( ) الادمس  ن امصييتل الث باد ت ق 
 امصتل الث باد تيلب اطديثه بو  ي بم  ذلد، ة   يلب اط يل ال ة سب 

 )أت الدس ئت(  ن امصتل الث باد الُ ادمس  و   بم  طس ب امتب ح تالدس ئت.  ( ح)
 استيد سلل امصتل الث باد  ع تصيد د ات امسا ذ الع    لأ و  يد ةل ك ت.   (لإ)

 إلتا اء طي    امصتل الث باد أت اغييته  أت الادمس  و  : :(3٤ماد   
بم  ااداتاء ال عويد اعبئد و تذج اع يد كيييتا  أصيييتل ث باد أت اغييته  أت الادمس  (أ)

( ال تقع  ن قبل اادات  ال سيؤتلد بن ذلد، ة   يا  اسياددا   4،5،6  -   و   )و تذج  
 هذا الو تذج لمطصتل بم  ابا  د كتا  أصل.  

اسيياة  ل و تذج اع يد الكييتا  تاقدي ه ل سييؤتل ال كيياتي ء لمقي   بكييتا  امصييل  (ب )
 ال لإمتب. 

ي بأي بتتض أسيييع ت أت ةا لتل ء يا  الطصيييتل بمي    ن   ( ج) اقدي  الو تذج  صيييطتب 
 ااداتاء ال عويد. 

يقت  ال طي سيييييب ب تالعيد الاع ييد ال لإمتب  قي تويدي بي ل تا ويد ال عا يد ، ة ي  يليب  (د )
ي ب ل ت ق ء إل   اسيياة  ل ال عمت  ء الد صييد ب ل تا ود تيلب اقدي  الو تذج  صييطتب 
 ديت اادات  ال  ليد الذي يقت  ب تالعاه تاقدي ه لصي طب صيلاطيد أ ت الكيتا  تذلد 

 طسب مئطد الصلاطي ء ال عا د . 
ي  لأ ال تا ود يلب الطصيييتل بم  ال تا قد  ن صييي طب   (ه) إذا ة ن امصيييل غيت  دتل 

 الصلاطيد قبل اقدي ه للابا  د. 
بعد الطصيتل بم  امبا  د  ن صي طب الصيلاطيد يا  إتسي ل و تذج الاع يد لطي     ( ت)

 أصتل ث باد لةدات  ال عو يد ب ذا ام ت. 
ي   ( ) اقت  اادات  ال عويد بال ي  لإمب الكيتا  تاقدي ه لم سيؤتل بن ال كياتي ء  صيطتب 

 ب لاع يد الد س بكتا  امصل. 
 اقت  اادات  ال عويد بكتا  امصل ت لإ بقاه تالاأةد  وه.   ( ح)
  لأ ط ل الاع يد اقت  اادات  ال  ليد برصدات كيد ت ق ي التا اء الد ع.  (لإ)
بعد كيتا  امصيل يقت  ال سيؤتل بن ال كياتي ء برتسي ل الو تذج ال عا د تالء اتت    ( ي)

 ( لةدات  ال  ليد. ٩امصميد تو تذج لإمب الد ع )و تذج   
بعد د ع قي د امصييل، يقت  ال ط سييب ب سييالا  و تذج طي    امصييل الث بء ت  اتت    (د)

 ال تتد امصميد ادد ل   تاقييده . 

  ا بعد سلل امصتل:: (3٥ماد   
إدتاج ل يع امصيتل الالأ ا  إضي  ا    لأ سيلل امصيتل الث باد ليا  طسي ب ااهلاد  (أ)

  لأ و  يد الك ت ل صتل ب لة  ل ب    ي   امصتل الالأ ا  طي  ا  . 
 اسابع د ل يع امصتل الالأ ا  الادمس  و   دلال الك ت  ن سلل امصتل الث باد. 

 

 إدار  المستودع
 ال ساتدع: (:3٦ماد   

 .  لمل عيديودتج ال ساتدع اطء قس  الكؤتن ااداتيد  لأ ال يةل الاوكي لأ 

 يا  الاع  ل  ع ال د تن بم  الوطت الآالأ:  الاع  ل  ع ال د تن: :(3٧ماد   
 يا  اقييد ال د تن بسعت الاةمءد أت سعت الست  أي    أقل.  (أ)
 



 

 
 

ي  لأ ال سيييياتدع تاسييييادتاج إيصيييي ل    (ب ) يا  اقييد ال د تن بود اسييييالا  ال تاد  عمي 
 امسالا . 

 يا  اةتين  دصس لم تاد الا لءد بم  أس ت  واك .  ( ج)

لاقيييد  كييييياتيي ء ال د تن يليب اابي ع االتا اء   اقيييد  كييييياتيي ء ال د تن: :(3٨مااد    
 الآايد: 
 يسام  أ ين ال ساتدع ال د تن بن لإتيت اساددا   طضت الءطس تامسالا .  (أ)
الايأةيد  ن ال د تن ت لإي بقايه  ع  ي  ا  لإمبيه ت ن ث  إدتاج ال تاد  لأ وكي   إدات   (ب )

 تتق بد ال د تن. 
يتسيل أ ين ال سياتدع لةدات  ال  ليد صيتت   ن أ ت الكيتا  تإيصي ل اسيمي  ال تتد  ( ج)

 تالء اتت  ت طضت امسالا . 
يقت  ال ط سييب ب تالعد ت لإ بقد ل يع ال سيياوداء توسييخ إيصيي ل اسييالا  البضيي ئع   (د )

 ال سادتلد  ن الط ستب.  
   

 ( طريقة تسلسل العمل لتقييد مشتريات المخزون:  ٦يوضح المخطط البياني التالي )شكل رقم / 
 اقييد  كاتي ء ال د تن 

  /التحقق المراجعة  المتطلبات  المدخلات  
 الربط 

 المسؤولية  المخرجات  الاعتماد

       

       

        

 لإتيقد اسمسل الع ل لاقييد  كاتي ء ال د تن6كةل 
 إض  د  تاد  أصو   لديد : :(3٩ماد   
اطديد  ئد الصييو  تبدده ت ة ن تلتده دادل ال سيياتدع تذلد لاسيي يل ب ميد الاع  ل  (أ)

  عه.  
اطيدييد وكي   ات ي  دي س لم د تن ييأديذ بعين امبابي ت لإبيعيد أصيييييوي   ال د تن   (ب )

 تذلد لاس يل  ا بعا  . 
  

 سلا د ال د تن: :(٤٠ماد   
ل يع أصيييييوي   ال د تن يليب أن اد ن  لأ  ةي ن   ن لضييييي ي ن بيد  امء ي ، تات يت   (أ)

تسييي ئل د صيييد لاد ين بعض امصيييو   تطءك    ن العتا ل اللتيد ) ثل الطتات  
 الع ليد، البتد، التلإتبد، إلخ ...(. 

 يلب أن يقاصت الددتل إل  ال ساتدع بم  ال تك  ال ءتض بذلد.  (ب )

   ال ط سب

الكؤتن  

 امداتيد 

 ال ساتدع ا ين 

 تالعد ال د تن  

   تادد ل السللاء

اسالا  صتت   ن ا ت  

تإيص ل اسمي    الكتا  

 ال تتد الء اتت   

 
ادتاج ال د تن تتق بد وك    

 إدات  ال د تن 
ال د تن تاطتيت    اسالا  

  د تنإيص ل ب سالا  ال



 

 
 

 صت  ال تاد لةداتاء ال دامءد يك ل الآالأ:   صت  ال تاد: :(٤١ماد     
(  ن قبل اادات  ال عويد تابا  ده  ن  ديت  13 –اعبئد و تذج لإمب صيييت   تاد )     (أ)

 إدات  الكؤتن ااداتيد، تم بد  ن الاتقيع بم  الو تذج  ن قبل  سام  ال تاد.  
.  (ب )  يلب اسليل ال تاد الالأ ا  صت    تقيده  بم  طس ب ال د تن ال عولأ 

 الموازنات التقديرية
 أست إبداد ال تا ود الاقديتيد: :(٤٢ماد   
اعُد الل عيد دلإد سيوتيد  كياقد  ن الدلإد لإتيمد املل تاكي ل بم  الدلإلإ الءتبيد   (أ)

ت ن هيذه الدلإلإ الءتبييد، دلإيد القتى البكيييييتييد تايدتج  ي ي  التكي ئ  الالأ ياتايب  
اسييييياطيداث ي  لا ةين إداتاء الل عييد  ن الو تض بي مهيدا  الالأ ياقتت إولي  هي  دلال 

 لأ الدلإد لإتيمد املل. تبم  أن اكيييي ل هذه الع   ت   هلأ إم  ن امهدا  ال طدد  
الدلإيد بيدد ال تكءين تال سييييياديد ين الليدد ت سييييياتاه  ال  ولأ تاةمءا   الكييييي تييد 

 تالسوتيد تا تيخ الاط ق   ب لع ل.
 اعابت الدلإد السوتيد أس س ي ابداد ال تا ود الاقديتيد.  (ب )

ال تا ويد الاقيديتييد تهلأ ببي ت  بن البتوي    ال ي للأ  أهيدا  ال تا ويد الاقيديتييد:  :(٤3مااد   
السيييييوتي لمل عييد لاطقيت امهيدا  ال يدتليد  لأ الدلإيد السيييييوتييد تهلأ الالأ ااضييييي ن ل يع  
 امساددا  ء تال تاتد ل دام  أوكلإد الل عيد، تيسع   ن تتا  إبداده  لاطقيت    يملأ:  

الاعبيت ال  للأ بن دلإد الع ل السيوتيد ال عد  بم  أسي ت بم لأ  سياود ي إل  اطاي ل ء   (أ)
 تاقعيد تأهدا  ق بمد لماطقيت.  

 تصد ال تاتد ال  ليد اللا  د لا تيل اموكلإد الالأ اسع  الل عيد لاطقيق  .   (ب )
  س بد  إدات  الل عيد بم  اوءيذ سي س ا   تالاعتي  بامد السي س ء تالع ل ب  .   ( ج)
 قي ت امدا  الةملأ لمل عيد.   (د )
التق بد تالضييييبلإ الدادملأ تذلد بن لإتيت ال ق تو ء ال سييييا ت  بين امتق   ال قدت   (ه)

 تامتق   الءعميد تالالأ بن لإتيق   ي ةن اةاك   وق لإ الضع  تالع ل بم  اقتيا  .  
 سييي بد  إدات  الل عيد بم  اقديت اطاي ل ا    ن تأت ال  ل الع  ل تطل  السييييتلد  ( ت)

 الوقديد اللا  د لسداد املا ا  ء الدتتيد أتمي بأتل. 

اعُد الل عيد  تا ود اقديتيد ايتاداا   توءق ا   ة وعة ت    أقس   ال تا ود الاقديتيد:  :(٤٤ماد   
   للأ لمدلإد السوتيد بم  أن اك ل ال تا ود الاقديتيد الآالأ:  

ال تا ود الاقديتيد لموءق ء الاكيييغيميد تاضييي  اةمءد القتى البكيييتيد الق ئ د بم  تأت  (أ)
الع يل تاةمءيد القتى العي  ميد ال ضييييي  يد دلال العي   القي د  توءقي ء ال تاد تالديد ي ء  

 ال سا مةد تاةمءد ال عداء تالال ي اء.  
 ال تا ود الاقديتيد لةوء   بم  دد  ء التب يد ال قد د لم ساءيدين.  (ب )
ال تا ود الاقديتيد ايتاداء الل عيد ت صييي دت الا تيل لموءق ء الاكيييغيميد تلدد  ء  ( ج)

 التب يد ال قد د. 
*  لاطكد: ابتيب الوءق ء تاايتاداء  لأ دليل طسييي ب ء الل عيد تلةل تطد   ط سيييبيد تةل   

 بم  طد .  

 ال د  ال  ويد لم تا ود الاقديتيد: :(٤٥ماد    



 

 

 
اعد اادات  ال  ليد  لأ الل عيد )أت ب لاع تن  ع  ة اب اسياكي تيد(  كيتتع ال تا ود الاقديتيد  
لإتيمد املل ل د  د ت سيوتاء )ال تا ود الاقديتيد الد سييد(، تقبل و  يد السيود بثلاثد أكي ت 

بعين    بم  امقيل اقت  اادات  بيربيداد ال تا ويد الاقيديتييد بن السيييييويد ال ي لييد ال قبميد  ع امديذ 
 امباب ت اقاتاط ء إداتاء الل عيد ال دامءد.  

 : سؤتليد إبداد ال تا ود الاقديتيد :(٤٦ماد    
اداس اادات  ال ي لييد بتضيييييع الادلإيلإ ال ي للأ )ال تا ويد الاقيديتييد( لمل عييد، ت ن ث  اقيد   

 ل  ين الع   لاقدي ه ل لمت اادات  للابا  د تالاصديت.  

 املا ا  ب ل تا ود الاقديتيد: :(٤٧ماد   
اما   إداتاء الل عيد ب كييتتع ال تا ود الاقديتيد تاقت  ةل  و   باوءيذ    ل   ب  ، تةل   و    

  لأ طدتد اداص ص ا  .  

 الاعديل  لأ بوتد ال تا ود الاقديتيد: :(٤٨ماد   
امبا ي داء ال ي لييد ال قتت  لمبوتد  لأ مئطيد    -اعيدييل   يي د   إلغي      - ن ال  ةن الي ت   

 الصلاطي ء ال  ليد تااداتيد ال عا د   لأ الل عيد تبو  ي بم  الصلاطي ء ال  وتطد لص طب  .  

 أسس إعداد الحسابات اللتامية
 إبداد الطس ب ء الدا  يد: :(٤٩ماد   

اعد اادات  ال  ليد الطسيي ب ء الدا  يد تال ي اويد الع ت يد لعتضيي   بم  ال ديت الاوءيذي الذي 
يقت  بدتاسيا   ا  يداي لعتضي   بم   لمت اادات  مبا  ده   لأ  تبد م يال ت  ثلاثد أكي ت 

  ن اوا    السود ال  ليد.  
ة ي  اعتض ال ي اوييد بم   لمت اادات  باتقيع ال يديت الاوءييذي تال تالع اليدادملأ تيت ت  

  ع   اقتيت  ديت اادات  ال  ليد  عا داي  ن ال ديت الاوءيذي.  

 يتاب  بود إبداد ال ي اويد    يملأ:   ضتابلإ إبداد ال ي اويد: :(٥٠ماد    
ي  و   ل يع امسيييا لاة ء طا  ا تيخ   (أ) إك  ت بوتد امصيييتل الث باد ب لاةمءد  دصيييت  

 إبداد ال ي اويد.  
إك  ت بوتد امصيييتل ال اداتلد  لأ  ل تب ء  ال وسيييد  ع بي ن ةل  ل تبد بم    (ب )

 طد . 
ي  و ي   ل تع   ( ج) إك ي ت بوي صيييييت امتصيييييد  ال يديويد امدتى بي لاءصيييييييل  دصيييييت ي 

 ال دصص ء طا  ا تيخ ال ي اويد.  
ااضيي ن ال ي اويد أتق   ال ق تود    بين السييود ال  ليد الط ليد تالسييود ال  ليد السيي بقد   (د )

  ق بل ةل بود  ن بوتده .  

 النظام المحاسبي والدفاتر  
اطقت ال ط سيبد ال  ليد إ سي د السيللاء اللا  د لقيد   إ سي د السيللاء ال ط سيبيد:  :(٥١ماد   

طسيييي ب ء الل عيد ال دامءد ب   يةءل اسيييي يل إبداد طسيييي ب ء امتب ح تالدسيييي ئت تال ي اويد  
 الع ت يد  لأ و  يد ةل سود   ليد.  

 أوتاع السللاء ال ط سبيد: :(٥٢ماد     



 

 

 
ي ل   اقاضييه لإبيعد أب  ل الل عيد  (أ) السيللاء ال ط سيبيد الق وتويد تال اع ت  بمي   ت ق 

ن  ن سييييي تليد   ن  ن اطقيت امغتاض ال يذةتت   لأ البوتد السييييي بقيد تاِ ة ِ ة ِ بطييث يُ  
 اسادتاج البي و ء تتضتط  . 

أي سيللاء إطصي ئيد أت بي ويد لات يت    الإمبه الل  ء ال داصيد تطسيب    اقاضييه   (ب )
 ب مي ء ال ا بعد الد صد باوءيذ ال تا ود الادلإيلإيد السوتيد. 

 
 الثالث الفصل 

 المدفوعات 

 سياسات عامة
 سي س ء الصت : :(٥3ماد   
يا  صييت  ال ب لغ ب قاضيي  إذن الصييت ، تب د ي يا  الصييت  بكييية ء أت طتامء   (أ)

ي بسود الصت .    بوةيد  ت ق 
 ن ال  ةن بود الضيييتتت  صيييت   بمغ  عين ل تك  أت أةثت، يصيييت   وه بم    (ب )

بعض أب  ل الل عيد بصيءد ب د    ليد  ؤقاد بم  أن اسيتى بود اوا    الغتض  و    
ي للائطد الصلاطي ء ال  ليد تااداتيد ال عا د .    تذلد ت ق 

إنَّ سيييييداد قي يد الا ا ي ء الل عييد غيت تاتد إم بعيد الاطقت  ن اوءييذ اللإت  الآدت   ( ج)
ي لماع قد ال طتت بيوه تبين الل عيد، ت ع ذلد  رن  ن صيلاطي ء  ديت  ملا ا  اه، لإبق 
اادات  ال  ليد صييت   ب لغ  قد د اطء الطسيي ب إذا دبء الط لد لذلد تلةن بكييتلإ  

    ع أدذ  تا قد ال ديت الاوءيذي بم  ذلد.  الطصتل بم  الض  ن الة  لأ، 

 

 

 سي س ء إصدات الكية ء: :(٥٤ماد   
( تباتقيع ت ص دقد 10  -م يصيت  أي كيد إم ب تلب و تذج لإمب إصدات كيد )    (أ)

ال سييؤتل طسييب مئطد الصييلاطي ء ال  ليد تااداتيد ال عا د   لأ الل عيد تلم سيياءيد  
 امتل  قلإ.  

م يطتت الكيييييييد إم بعيد ال تالعيد تأديذ الاتصيييييييد ال طي سيييييبييد ت تالعيد مئطيد   (ب )
الصييلاطي ء ال  ليد تااداتيد بم  إذن الصييت  تال تا قد بميه  ن قبل  ديت اادات  

 ال  ليد.  
يطاءك  ديت اادات  ال  ليد بد  ات الكية ء التاتد   ن البود، تياسم  ال ط سب الد  ات  ( ج)

اللا  يد أتمي بيأتل تإتلي ع  ي  ل  يسُييييياديد   و ي   لأ و ي ييد ةيل يت  إل   يديت اادات  
 ال  ليد لطءكه  لأ الد يود.  

ي اتقيع أي كيييييييد بم  بيي ض، تة ي  يليب أن اطءك الكييييييةي ء ال مغي    ع  (د ) يطُكت باي اي 
 أصتل   بد ات الكية ء ت ن يد ل  هذا ام ت ياط ل  سؤتليد ذلد.  

يطُكت اسييييادتاج أي كيييييد لط  مه ت لأ ط لد  قد أي كيييييد يوبغلأ إدلإ ت  تع البود   (ه)
ال سيييطتب بميه الكييييد  تتاي ايق   صيييت ه تاباب ته مغي ي تبم  أن يتضيييل  لأ 

 اادلإ ت تق  الكيد تقي اه تا تيخ صدتته.  
 



 

 
 

ي باابع اسيمسيل أتق    ، ت لإ بقا    ع  ( ت) يقت  ال ط سيب ب تالعد الكيية ء الصي دت  يت ي 
إذن الصييت  الد س بةل كيييد تيا  الاقييد  لأ طسيي ب البود  ع  تاب   أن يا  القيد 

ي.    يت ي 
اا   لإ بقد ةكيت  البود بم  د ات البود كي تي ي بن لإتيت ال ط سيب، تاا  الاسيتيد   ( )

الكيييي تيد لطسيييي ب البود ب عت د  ديت اادات  ال  ليد تبتضيييي   بميه تأدذ  تا قاه  
   بمي  .

 سي سد الاع  ل  ع ال ساوداء: :(٥٥ماد   
يلب أن اطءك أصيتل ال سياوداء ال ؤيد  لمصيت   ع الكيية ء بود الاتقيع، تيلب أن  (أ)

 يؤكت بم  ال ساوداء ب   يءيد إصدات الكية ء.  
إذا  قدء ال سياوداء ال ؤيد  مسياطق    بمغ  عين ل   أن يا  الصيت  ب تا قد ال ديت  (ب )

الاوءيذي بعد الاأةد  ن بد  سييي بقد الصيييت ، تيكييياتلإ أدذ الاع د اللا   بم  لإ لب 
الصييت  باط يمه الوا ئ  الالأ ااتاب بم  اةتات الصييت ، تأن يقد  لإ لب الصييت  

 بدل   قد بن ال ساود إن أ ةن. 

 يا  ابا  د إذن الصت   ن الل عيد بم  التله الآالأ:    ابا  د إذن الصت : :(٥٦ماد   
أن يسيات لأ ل يع ال سياوداء الالأ العمه ق بلاي لمصيت ، ت تالعاه  ن قبل ال ط سيب  (أ)

 تيتقع بميه، ت ن ث  يا  ابا  ده  ن قبل  ديت اادات  ال  ليد. 
إذا ة ن الصيييت  ب تلب  تاايت ال تتدين يلب أن يت ت برذن الصيييت  صيييتت   (ب )

 طضيت اسيالا  ال تاد، تإذن اتتيده  ت تقع بميه  ن ال سيؤتل ب سيالا  ال تاد تأو    
  لإ بقد لم تاصء ء ال لإمتبد. 

ة   يلب أن يؤُكيييت بم  الء اتت   ن قبل اادات  ال  ليد بأوه ل  يسيييبت صيييت  قي د   ( ج)
 هذه الء اتت   ن قبل. 

يا  الاع  ل  ع ل يع ال د تب ء تال صييي تي     سيييي سيييد الاع  ل  ع ال د تب ء:  :(٥٧ماد   
 طسب السي سد الآايد: 

 اابلا  بن ل يع ال كاتي ء الالأ اا   ب كت ي بود الكتا .  (أ)
 اسليل ل يع ال كاتي ء بود اسالا    بريص ل اسالا  ال تاد.  (ب )
 الاع يد تال تا قد بم  ل يع ال د تب ء طسب االتا اء ال عا د .  ( ج)

 الاطقت  ن ب مي ء الصت : :(٥٨ماد    
 يا  الاطقت  ن ب مي ء الصت  تالد ع ب اب ع االتا اء الآايد: 

يا  الاطقت  ن ال صيتت  ء ال لإ لب ب   بتاسيلإد لإمب اسياع ضيد ب د  ال صيتت  ء   (أ)
الوثتيد بود اغذيد طسيي ب ب د  ال صييتت  ء الوثتيد بم  أسيي ت ال لإ لبد ال قد د  ن  

 اادات  ال عويد ل ديت اادات  ال  ليد. 
أ   ب لوسيييبد لادتين تاقييد طسييي ب ء ال د تب ء تال كييياتي ء،  يقت  ال تك   (ب )

ال عولأ بأدذ ال تا قد  ن صي طب الصيلاطيد ت ن ث  إتسي ل ال سياوداء الا ليد لةدات  
 ال  ليد بعد اسالا  ال تاد: 

 أ ت الكتا . . 1
 إيص ل الاسمي . . 2
 إيص ل اسالا  ال تاد. . 3
   اتت  ال تتد. . 4



 

 
 

 يقت  ال ط سب  لأ اادات  ال  ليد ب تالعد الآالأ قبل الاسليل تالاقييد:  ( ج)
 صطد البي و ء الد صد ب ل تتد.  . 1
 إيص ل اسالا  ال تاد  ق تود بأ ت الكتا .  . 2
   اتت  ال تتد  ق تود بريص ل امسالا .  . 3

 دلإ ب ء الض  ن: :(٥٩ماد    
يطاءك ال ط سيب بصيتت   ن دلإ ب ء الضي  ن الصي دت   ن الل عيد لصي لل الغيت، تيا  قيده   

ي ل ديت اادات  ال  ليد ل ا بعا  .    ت ا بعد الديده  أت إلغ ؤه ، تيقد  بي و ي ك تي 

 

 العهد العينية والمالية الدائمة والمؤقتة
 الع د ال  ليد:سي س ء اساددا   :(٦٠ماد   
ي لمع يد اليدائ يد تال ؤقايد تاليذي يطاءك بيه  لأ  (أ) يعا يد ام ين العي   أت  ن يوتب بويه وكي  ي 

إدات  الل عيد بو  ي بم  امسييت ال ع تل ب   تال ابعد  ي  . تيكيي ل الوك   اطديد قي د  
الع د تط مء الصييت   و   تالطد امقصيي  لةل ب د ، تاطديد  سييام  الع د  ت ن له 

بود اطديد قي د الع د تالطد امقصيي  لةل  و   لإبيعد امب  ل    طت امبا  د، تيتاب 
 الالأ ياتاب بمي   ب ميد الصت   ن الع د .  

بم  ال ةم  بصييت  الع د الدائ د اقدي  ال سيياوداء أت الءتاايت الدالد بم  الصييت   (ب )
 ع اسيا  ت  امسياع ضيد بعد اءتيغ بوتد الصيت   لأ امسيا  ت  ال ذةتت  إل  اادات  
ال  ليد تذلد لاسي يل  تالعد ال سياوداء الالأ يلب أن اةتن  سيات    لكيتتلإ الصيت  

 بم  اسا  ت  امساع ضد. 
اصيييييت  الع يد ال ي لييد تيا   اي بعا ي  ت عي للا ي  الد اتيد ة ي  يطيدده  دلييل االتا اء  ( ج)

ال  ليد تال ط سييييبيد  لأ الل عيد ب تلب و تذج اسييييليل ب د  اط ل وسييييدد  وه إل  
اادات  ال  ليد اثب ء قيتده  ال ط سيبيد، تاسيلل ةع د  ب  د بم  إداتاء الل عيد أت 

 كدصيد اسادد   ن قبل  تك   عين تاسلل بميه.   أي ل د  سادد د ل   أت ةع د 

 سي س ء اساددا  الع د العيويد: :(٦١ماد     
 تاد الع د العيويد يُ وع كيييتاؤه  مغتاض الاد ين تيا  الكيييتا  طسيييب الط لد ل  ،  (أ)

ت ن ال  ةن امسياثو   ت لأ طدتد ضييقد تب تا قد  ديت إدات  الكيؤتن اادات  بكيتا  
بعض  تاد الع د ال اةتت  امسياع  ل تسيتيعد امسيا لاد تإذا ة ن هذا الكيتا  يطقت  

ي لمل عيد.   ت تاي   لي 
إنَّ امل    تال عداء تامدتاء تامث ث تال ءتتكيييي ء تال ي اء الط سييييب الآللأ  (ب )

تتسيي ئل اماصيي ل تتسيي ئل الوقل الالأ اصييت  أت اكيياتى تاتضييع اطء اصييت   
اوءيييذ   يي   تكيي ئء   أت مسيييييادييدا       تك  أت  ل تبييد  ن ال تكءين لغتض 

   ةع د   سييم د الكييدصييلأ ادضييع لقيده  تاسييليم    لأ )سييلل الع د العيويد( تإثب ا
ل تك   عين تيةتن  سيؤتمي بو   تبن سيلا ا   تال ط  كد بمي   تطسين اسياع  ل    

 طسب امصتل تبم  التله الصطيل تإب دا   إل  الل عيد بود اللإمب.  
اقت  اادات  ال  ليد ب لاوسييييت  ع ال وسيييت ااداتي  لأ إدات  الكيييؤتن اادات  بربداد   ( ج)

وك   د س لمع د، طا  يسُيييي ل طصييييت تاسييييليل طتةد الع د ت ا بعا   تإتل ب    
 تاصءيا  .  

 



 

 
 

م اسييدد اعتيضيي ء و  يد الدد د تم ا ول بتا   الذ د مي  تك  اوا لأ دد  اه  ن  (د )
الل عيد    ل  يق  باسيمي  ة  د الع د ال سلمد بميه أت سداد القي  ال اتابد بميه  ن الع د 

 الالأ ل  يسم   .  

 صت  الع د  ال ؤقاد: :(٦٢ماد   
يعا يد  يديت اادات  ال ي لييد صيييييت  الع يد ال ؤقايد ل تك   عين ل تال يد امطايي لي ء العي لميد 
تالالأ يكيييياتلإ  ي   الد ع الوقدي تالءتتي لمل عيد تلط لد  مطد لذلد تضيييي ن الوك   ال ابع  
تال ع تل به، تيبين  لأ لإمب الصييييت  ةيءيد اسييييتيد الع د  ت دا  ، تبم  أن اسييييدد الع د 

   ب لتد اوا    الغتض الالأ صت ء  ن ألمه.  تاستى طس ب ا 

 المرتبات والأجور
 صت  ال تاب ء: :(٦3ماد   

اصييييت  تتااب تألتت الع  مين  لأ الل عيد  لأ امي   الثلاثد امتل   ن الكيييي ت الا للأ ةطدا 
 أقص ، تال ب لغ الالأ ل  اصت   ن التتااب تاملتت اعابت ةأ  و ء بد يود الل عيد. 

 إلتا اء صت  ال تاب ء: :(٦٤ماد   
يقت  أدصي ئلأ ال تاتد البكيتيد بال ي  ةكي  اسياطق ق ء ال تكءين، ت ن ث  يتسيل إل   (أ)

 ال ط سب. 
يقت  ال ط سيب بال ي  ةكيت  ء التتااب بم  أسي ت الةكي  ال سيام   ن أدصي ئلأ   (ب )

 ال تاتد البكتيد تاسمي ه ل ديت اادات  ال  ليد لم تالعد تالادقيت. 
بعد ال تالعد تالادقيت تأدذ ال تا قد  ن ص طب الصلاطيد بم  ةك  التتااب يقت    ( ج)

ال ط سييب بلإب بد قتائ  بأسيي    ال تكءين تال ب لغ الالأ سيياد ع ل   تأتق   طسيي ب ا    
 البوةيد  تقع  ن قبل  ديت اادات  ال  ليد تأدص ئلأ ال تاتد البكتيد. 

يا  إت ي   قتائ  اليد ع  ع دلإي ب  تليه لمبويد باع ييده اطتييل ال بي لغ لطسييييي بي ء   (د )
 ال تكءين. 

 يا  اتقيع الدلإ ب  ن قبل ام ين الع   لمل عيد تإتس له لمبود لمصت .  (ه)

 ط مء صت  التتااب تاملتت قبل الا تيخ ال طدد: :(٦٥ماد   
ال تاسييي  تامبي د التسييي يد، ت   بم  كييي ةما   بكيييتلإ  تا قد ال ديت الاوءيذي أت  ن  (أ)

 يوتب بوه بم  ذلد. 
أن يةتن ال تك   لأ    د د تج الل عيد تيسييام   تلتده إل     بعد طمتم ل تبد  (ب )

 ال طدد لصت  التتااب. 
 بود اساطق   إل  اه السوتيد امباي ديد أت أي إل    اساثو ئيد أدتى.  ( ج)
   

 إدار  المصروفات النثرية
 ضبلإ ال صتت  ء الوثتيد: :(٦٦ماد   
ي لطيدتد  (أ) ال طي  كيد بم   بي لغ ب يد  ال صيييييتت ي ء الوثتييد  لأ  دام  ااداتاء ت قي 

 الصت  ال عا د . 
اسياددا  ال ب لغ ل دام  ال صيتت  ء  ن قبل  دام  ااداتاء لم صيتت  ء اليت يد   (ب )

 لمل عيد. 
تَّ   ت اءت بمي  ، تبو  ي   ( ج) م  اغذيد ب د  ال صييييتت  ء الوثتيد بعد صييييت    بطدتد  ت 

 بم  ذلد يا  ادتين تاقييد ال صتت  ء الالأ ا ء  ن ب د  ال صتت  ء الوثتيد. 



 

 
 

 (.  12 -صت  أي  ن الوثتي ء اا  ب تلب و تذج لإمب صت  وثتي ء و تذج )   (د )

 اساع ضد ب د  ال صتت  ء الوثتيد: :(٦٧ماد   
بود ال ت  ال بمغ ال سيادد   ن ب د  ال صيتت  ء الوثتيد طداي  عيو ي  ن إل  للأ ال بمغ  (أ)

ال عا يد، يقت  ال تك  ال عولأ  ب يذا ام ت باعبئيد و تذج ات اتداد  صيييييتت  ء وثتيد  
ي  ع ي  الءتاايت الالأ اغلإلأ هيذه  11  -)    ي اءي صيييييييل ال صيييييتت ي ء ت ت قي  (  تضيييييطي 

 ال ص تي . 
 يتُقع الو تذج  ن قبل  ديت اادات  ال عويد بعد  تالعاه  ع ال ساوداء ال ؤيد  له.  (ب )
 إتس ل الو تذج  ع الءتاايت ال ت قد إل  اادات  ال  ليد.  ( ج)
 يقت  ال ط سب ب لإ بقد ال ب لغ ال دتلد  لأ الو تذج  ع الءتاايت ال ت قد.  (د )
ي ال بمغ الذي سيا  اساتداده. ٩ -يقت  ال ط سب باعبئد و تذج الد ع )   (ه)  (  تضط 
 يقت   ديت اادات  ال  ليد ب لاتقيع بم  و تذج الد ع للابا  د.   ( ت)
يقت  ال ط سييب برصييدات كيييد ب ل بمغ ال لإمتب تيت ت  عه و تذج الد ع تيتسييل إل   ( )

  ديت اادات  ال  ليد.  
 يقُد  الكيد ال ديت الاوءيذي أت  ن يوتب بوه طسب مئطد الصلاطي ء لماتقيع.  ( ح)
   يتسل الكيد إل   ديت اادات  ال عويد لصت ه تاغذيد ب د  ال صتت  ء الوثتيد.   (لإ)

( لإتيقد اسيمسيل الع ل مسياع ضيد ال ب لغ ال طدد  ٩يتضيل ال دلإلإ البي ولأ الا للأ )كيةل تق   
 لموثتي ء 

  

 
 لموثتي ءلإتيقد اسمسل الع ل مساع ضد ال ب لغ ال طدد   7كةل 

 السلف  
 صلاطيد  ول السمءد: :(٦٨ماد   
 ن ال  ةن تمسب ب ضتتتيد صت  سم  كدصيد ل تكءلأ الل عيد،  يطدد ال دتل  (أ)

إليه هذا ام ت قي ا   ت د  سيييداده  تبم  أن م ي يد قي ا   بن تتااب كييي تين ةطدا 
أبم  تأن م اال ت   د  السيداد بن سياد أكي ت، تم ي ةن الل ع بين أةثت  ن سيمءد، 

 ال ساطقد لم تك  بود ا تيخ لإمبه لمسمءد.   ة   يلب أن م ا يد السمءد بن الطقت 
 



 

 
 

 لأ ط ل لإمب ال تك  لةل     ع تلتد سيييمءد  سييياطقد بميه لمل عيد  يلب بميه   (ب )
 سداده  أت بةءيل غ ت  اصبل  لأ ذ اه طا  تلتبه  ن اال   .  

ي ل ول السم  لم تكءين تذلد بقتات  ن الملود الاوءيذيد.   ( ج)  يدصس  بمغ ي سوتي 

ا ول السيييم  ب تلب اع يد  ن  ديت اادات  ال  ليد يطدد  يه بدقد   اع يد السيييمءد:  :(٦٩ماد   
 ام تت الا ليد:  

 اس  ال ساءيد  ن السمءد.   (أ)
  بمغ السمءد.   (ب )
 الغ يد  ن السمءد.   ( ج)
 ا تيخ اوا    السمءد.   (د )
 ةيءيد سداد السمءد.  (ه)

 سداد السمءد: :(٧٠ماد   
ي ل   ل   بقتات الاع يد الصي دت  ن اادات   (أ) اسياتد السيمءد  ن ال سياءيد )ال سيام ( ت ق 

ي ة   هت  اع ت  بميه.    ال  ليد بود صت    تاع ل   ط سبي 
%  ن ٢٥إل  للأ الطسي ي ء ال سياطقد لسيداد السيمءد الكيدصييد يلب أني م ا يد بن   (ب )

 التااب الك تي لم تك .

 ب  د:أطة    :(٧١ماد   
ا ة ن  ن ال تكءين إم بقتات  (أ)  ديت اادات  ال  ليد ليت  ن صلاطياه أن يعلإلأ سمء ي مي 

 ن صي طب الصيلاطيد أت  ن يوتب بوه، بم  أن يا  إبداد سيوداء صيت  بذلد بم   
طسيي ب ال سييام ، تة   أن أي سييمءد  صييتت د بأتتا  ب ديد دتن أني يطتت ب   سييود 

 إداتي ي بم  ذلد.   يعُابت ال ط سب  سؤتمي بو   تيط سب 
 ديت اادات  ال  ليد هت ال سييؤتل بن  ا بعد اسييديد السييم   لأ  تابيده ، تبميه أن  (ب )

يعُم  ال يديت الاوءييذي دلإيي ي بن ةيل ايأديت يتغيب  ييه ال تك ، ت ي  ياتايب بمييه  ن  
 إب د  للدتلد السمءد.  

الع د الوقديد م يلت  الصيت   ن  ب لغ   ةسيمءد كيدصييد مي  ن  تكءلأ الل عيد   ( ج)
ي إن د ل  ذلد.    تيةتن ال تك  ال سؤتل بن الع د  هت ال سؤتل إداتي 

 

 الرابع الفصل 
 المقبوضات 

 المقبوضات النقدية
يقت  ال ط سيب باطتيت أتا ت قبض الوقديد لمد يود )طسيب   اتتيد الوقديد لمد يود:  :(٧٢ماد   

إلتا اء الل عيد  لأ ذلد( تأن يتقع بمي    ديت اادات  ال  ليد، ة   يتضل الاتليه ال ط سبلأ  
 الد س ب ل بمغ.  

ي بميه  وه ت ن  ديت اادات  ال  ليد ب   يءيد   يطتت ال ط سييييب إيصيييي مي ب ل بمغ ال سييييام   تقع 
 اتتيده لم بمغ بم  أن اةتن هذه اايص مء  اسمسمد ت ن أصل تصتتاين.  

يقت  ال ط سيييييب ب ل تالعد اليت يد مب  ل الد يود د صيييييدي اللتد الءعملأ لتصييييييد الد يود  
اليت لأ، تيتقع بصيييطد اللتد بم  سيييلل الد يود اليت لأ أت    اةكييي  له  ن  لاطك ء إن 

 تلدء.
 



 

 
 

يطُدد الطد امقصي  لم ب لغ الوقديد الالأ يطُاءك    سيي سي ء ال ب لغ الوقديد  لأ الد يود:  :(٧3ماد   
 ب    لأ د يود الل عيد ب عت د ام ين الع   أت الملود الاوءيذيد تطسب الط لد إليه.  

يعابت ال ط سب  سؤتمي ب   بع داه  ن وقد أت كية ء أت أتتا  ذاء قي د، ة   بم  ال ط سب 
اتتيد    ي يد بن التصيييد الوقدي تالكييية ء التاتد  لمد يود  لأ طسيي ب الل عيد ب لبود  لأ 
  اليت  الا للأ بم  امةثت تإتسي ل إكيع ت اايداع ل ديت اادات  ال  ليد، ت لأ الط مء الالأ ياعذت
 ي   إيداع ال ب لغ ال ائد  أت الكييييية ء ب لبوتد مي سييييبب ة ن م بد  ن إدلإ ت  ديت اادات  

 ال  ليد بذلد.
إنَّ بم  ال طي سيييييب  اي بعيد طقت  الل عييد  لأ أتقي ء    اي بعيد طقت  الل عييد:  :(٧٤مااد   

اسيييياطق ق  ، تإبداد الاق تيت ل ديت اادات  ال  ليد بن أي طقت  اسيييياطقء تاعذت اطصيييييم    
اادي ذ االتا اء ال وي سيييييبيد بكيييييأو ي ، تة ي  م يلت  الاوي  ل بن أي طت  ن طقت  الل عيد  

اطصيييمه، تة   ي ةن بقتات  ن صيي طب ياعذت اطصيييمه إم بعد ااد ذ ة  د التسيي ئل اللا  د ل
الصيلاطيد إبدا  الديتن ال سياطقد لمل عيد تالالأ ل  اطصيل بعد اسياوء ذ ة  د التسي ئل ال  ةود  

 ل.لماطصي

 لشيكات الوارد ا
 الكية ء التاتد : :(٧٥ماد   
اطتل الكيية ء التاتد  إل  اادات  ال  ليد طيث يقت  ال ط سيب ب ل تالعد تالاطقت  ن  (أ)

 صطد ال بمغ تابعياه ت ن ث  اتلي ه إل  ل د اايداع البوةلأ.   
يقت  ال ط سييييب بربداد ةكيييي  اايداع البوةلأ طسييييب اتليه  ديت اادات  ال  ليد،  (ب )

تامطاء ك بصتت   ن الكيد تةك  اايداع تإتس ل امصتل إل  البود، تيا بع ام ت 
 بود تتتد وسدد ةك  إيداع بوةلأ  تقعد ت دات د  ن البود اءيد برا    الع ميد. 

 

 اللامس الفصل 
 مصادر التمويل 

 مسؤولية توفير السيولة
 ات يت السيتلد: :(٧٦ماد   

ال ديت الاوءيذي هت ال سيييؤتل بن ات يت السييييتلد اللا  د ل تال د  د تب ء الل عيد الل تيد  
تالتأسييي  ليد ة   هت  عا د  لأ ال تا ود الاقديتيد  ع الوب اعلإيل السييييتلد الء ئضيييد بدتن  

 امساء د   و  .  
ال يديت الاوءييذي هت  ن بمييه البطيث بن  صييييي دت الا تييل ال دامءيد تإلتا  ال قي تويد اللا  يد 
مداي ت ال صيدت ام ضيل بو  ي بم  اتلي  ء  لمت اادات  الذي له الطت  لأ ابا  د التسييمد  

 ال و سبد لما تيل.  
 
 

 الاحتياطات
 امطاي لإ ء: :(٧٧ماد   

ي بقتات  ن  لمت اادات  تيا  الصييييت   ن امطاي لإي ء الوقديد   اكييييةل امطاي لإي ء سييييوتي 
ي للائطد الصلاطي ء ال  ليد تااداتيد ال عا د  لمل عيد.    لمل عيد ت ق 

 التأمينات والضمانات  



 

 

 
اأ يو ء أت ضي  و ء لمغيت: تاكي ل ال ب لغ الوقديد    أقسي   الاأ يو ء أت الضي  و ء:  :(٧٨ ماد   

تدلإ ب ء الضيي  ن الصيي دت  بن ال صيي ت  ت    لأ طة    تالةء مء تامقالإ ب ء ال قد د 
  ن الغيت ةاأ ين بن بقتد أت اتاب لإ ء يما   باوءيذه  ال ه الل عيد.  

اأ ين اء أت ضييي  و ء لدى الغيت: تاكييي ل ال ب لغ الوقديد تدلإ ب ء الضييي  ن الصييي دت  بن  
ال صييييي ت  ت ي   لأ طة  ي  أت الةءي مء أت امقالإي بي ء ال قيد يد  ن الل عييد لمغيت ةايأ ين بن  

 بقتد أت اتاب لإ ء له.  
استى الاأ يو ء أت الض  و ء ال قد د أت ال تدبد    اسليل الاأ يو ء أت الض  و ء:  :(٧٩ماد   

 ن الغيت ت ت امطة   الاع قديد الد صيد ب   ة   اتد إل  أصيط ب   إذا  ال السيبب الذي قد ِ  ء 
  ن ألمه، تبعد  تا قد ص طب الصلاطيد أت  ن يءتضه بذلد.

ي ت ت   ي أت ل ئي  اسيييلل الاأ يو ء لدى الغيت بم  الل  ء ال سييياءيد   و   بم  أن اسييياتد ةمي 
 أطة   العقتد ال بت د ل ذا الغتض أت  تال امسب ب الالأ قد ِ  ء  ن ألم  . 

اطءك صييييةتد تتث ئت الاأ يو ء أت   طءك  سيييياوداء الاأ يو ء أت الضيييي  و ء:  :(٨٠اد   م
الضيييي  و ء ال قد د لمل عيد تصييييتت الةء مء ال علإ    ن قبم    لأ  م  د س لدى اادات  
ي بغيد الاأةد  ن اسيييا تات صيييلاطيا   أت اوا      ال  ليد، تيتاب  العتد  إلي   ت طصييي   دتتي 

بيد الد صييد ب   ت ا بعد  ألم  ، تيةتن  ديت اادات  ال  ليد  سييؤتمي بن صييطد القيتد ال ط سيي
 اساتداده  بطمتل ألم  .

 

 السادس الفصل 
 الرقابة المالية 

 الرقابة على أموال الجمعية
 :سي سد التق بد الدادميد بم  أ تال الل عيد :(٨١ماد   

يصييييدت ال ديت الاوءيذي لمل عيد القتاتاء الةءيمد برطة   التق بد الدادميد بم  أ تال الل عيد،  
تأتله اسيياددا     لأ ةل ب ميد، بم  أن اكيي ل هذه القتاتاء بصييءد د صييد قتابد التق بد 
 بم  ااوء  ، تاداتل الوقديد، تأتتا  القبض تاملتت تال تاب ء تغيته   ن أتله ااوء  .  

 :اق تيت التق بد ال  ليد :(٨٢ماد   
اادات  ال  ليد اقت  باقدي  اقتيت دتتي ةل ثلاثد أكيييي ت إل  ام ين الع   مبا  ده تبتضييييه  
ي ب   ة ن  قدتاي  ن قبل.   ي به اايتاداء تال صتت  ء الءعميد، ت ق تو   بم   لمت اادات   بيو 
ة   يقت  بربداد اقتيت وصيي  سييوتي يبين به تضييع الل عيد ت قدات الء ئض أت العل  الوقدي  

  لأ و  يد ةل  ات ، ت قاتط اه بم   لمت إدات  الل عيد ب ذا الصدد.
 

 الرقابة على اللزينة
 :سي س ء التق بد بم  الد يود )الصودت ( :(٨3ماد   
ادضيع الد ائن لم تالعد تاللتد الدتتي تال ء ل،، تة   يلب أن يا  اللتد الدتتي  (أ)

ي، تيةتن اللتد كي  لاي لة  د  طاتي ء الد يود بطضيتت  ودتب    ت  بم  امقل كي تي 
ال تالعيد ت ويدتب  ن اادات  ال ي لييد يداي ته ال تالع اليدادملأ  ع أ ين الد يويد )أ ين  

ةل  ت  يتضيل وايلد اللتد ب داصي ت تيتقع بميه    الصيودت (، تيطتت به  طضيت  لأ
 أ ين الد يود  لأ و  يد ال طضت ب سالا      لأ الد يود  ن  طاتي ء.  

 لأ طي ل ك تت أي  تتقي ء بي لعل  أت ال يي د   لأ تصيييييييد الد يويد يت ع ام ت إل   (ب )
ال تالع الدادملأ لاطديد ال سيؤتليد، تبم  أن يا  اتتيد ال ي د  تسيداد العل   ن أ ين  

 الد يود.  



 

 
 
 
 

يقت  ال ط سيب بربداد إكيع تاء الدصي  تااضي  د لمع مي ء اليت يد، تيلب أن اةتن   ( ج)
هذه ااكييع تاء  اسييمسييمد ت تضييل ب   لإت ي   ال دين تالدائن، تأن يا  ابا  ده   ن  

 قبل  ديت اادات  ال  ليد.
 أحكام عامة

 :أطة   ب  د :(٨٤ماد   
اسيييتي أطة   هذه اللائطد بم  ة  د ال ع  لاء ال  ليد  لأ الل عيد تةل     ن كيييأوه  (أ)

ال ط  كد بم  أ تال   توك   الضبلإ الدادملأ ب  ، ة   اوك  قتابد الصت  تالاطصيل  
تل  ء امبا  د تقتابد ال تالعد تالطسيييي ب ء ال  ليد تالقتابد الد صييييد ب ل ي اويد  

 الع ت يد.  
ال تالع اليدادملأ ت يديت اادات  ال ي لييد  سيييييؤتمن بن اوءييذ ت تاقبيد أطةي   هيذه  (ب )

اللائطد، تة  د القتاتاء الاوءيذيد الد صييييد ب   ت تاقبد القتابد ال  ليد ال وصييييتس  
بمي    لأ ب قلأ لتائل الل عيد، تيعابت  ديت اادات  ال  ليد تالع  متن  عه  سييييؤتلتن  

ييذ أطةي   هيذه اللائطيد تبن  تاقبيد امطةي   ال ي لييد  لأ أ ي   ال يديت الاوءييذي بن اوء
المتائل امدتى  لأ طدتد اداص ص   تيعابت  ديت اادات  ال  ليد  سؤتمي أ    ام ين  

 الع   بن ذلد.  
اةتن صييلاطي ء ب مي ء الصييت  ال  ليد  ن بوتد ال تا ود ال دامءد بو  ي بم  لإمب  ( ج)

ي للائطد الصلاطي ء ال  ليد تااداتيد ال عا د   لأ الل عيد.    اادات  ال عويد لإبق 

 

 السابع الفصل 
 الحسابات اللتامية والتقارير الدورية

 الحسابات اللتامية
 :إبداد الطس ب ء الدا  يد: (٨٥  د  )
ياتل   ديت اادات  ال  ليد إصدات الاعمي  ء التالب ااب ب   اقء ل الطس ب ء  لأ  تبد   (أ)

ي قبل و  يد السود ال  ليد لمل عيد.    أقص ه ثلاثتن يت  
ياتل   ديت اادات  ال  ليد ااكيتا  بم  اموا     ن إبداد  ي ان ال تالعد السيوتي   (ب )

تالقتائ  ال  ليد الدا  يد  ؤيد ي ب ت ق ا   الاءصييييميد ت و قكيييا    ع  تالع طسييي ب ء  
 الل عيد دلال ك ت تاطد  ن اوا    السود ال  ليد لمل عيد.  

ي وا ئ    ( ج) ياتل   ديت اادات  ال  ليد ااكيتا  بم  إبداد الاقتيت ال  للأ السيوتي  تضيط 
أب ي ل ةي  يد أوكيييييلإيد الل عييد تإت ي قيه  ع القتائ  الداي  ييد تاقتيت ال تالع اليدادملأ 
تبتضيه بم  ام ين الع   ب د  اسياة  ل إلتا اء  و قكياه دلال كي ت توصي   ن  

 با  د.  اوا    السود ال  ليد لمل عيد للا
يقت   ديت اادات  ال  ليد بت ع ة  د الاق تيت الد صيييد ب لطسييي ب ء الدا  يد  ع اعميقه   (د )

بمي ي  ت قاتطي ايه طيي ل ي  إل  ام ين العي   مبا ي دهي  تبتضييييي ي  بم   لمت اادات  
 ب تبد أقص ه ك تين  ن اوا    السود ال  ليد.  تذلد

 
 

 التقارير الدورية
 :إبداد الاق تيت الدتتيد :(٨٦ماد   



 

ياتل   ديت اادات  ال  ليد  تالعد تابا  د الاق تيت الدتتيد ال  ليد تالاأةد  ن صيييطد  (أ)
البيي وي ء ال يدتليد  ي ي  تبتضييييي ي  بم  الل ي ء ااداتييد الُ عيدَّ    ن ألم ي  ت لأ  

  تابيده  ال طدد .   
 
 
 

ياتل   يديت اادات  ال ي لييد اطمييل البيي وي ء التاتد   لأ الاقي تيت ال ي لييد تالطسييييي بي ء   (ب )
الدا  يد ب سيييياددا  أسيييي ليب الاطميل ال  للأ ال اع ت  بمي   تت ع اقتيتاي بوا ئ  هذا 

الاوءييذييد إذا دبيء الطي ليد الاطمييل ت يدلتما ي  ل  ين العي   تاليذي يقت  باقيدي  ي  لملويد  
 إل  ذلد.

 :ابا  د الاق تيت الدتتيد :(٨٧ماد   
يقت  ال يديت الاوءييذي أت  ن يوتب بويه  لأ و ي ييد ةيل ثلاثيد أكييييي ت ب تالعيد تابا ي د   (أ)

الاق تيت ال  ليد الصيي دت  بن اادات  ال  ليد تيلب أن اكييا ل هذه الاق تيت ةطدا أدو  
 بم     يملأ:  

  ي ان ال تالعد اال  للأ بن الءات  ال وا يد با تيخ اقدي  الاق تيت.   (ب )
 ال تة  ال  للأ لمل عيد.   ( ج)
  ق تود ااوء   الل تي الءعملأ  ع امبا  داء ال دصصد له  لأ ال تا ود الاقديتيد.   (د )

 تأمين اللدمات واعتمادها
 :اأ ين الدد  ء  :(٨٨ماد   
يا  اأ ين اطاي ل ء الل عيد  ن الدد  ء طسييب    يتصييلأ به  ديت الل د ال داصييد   (أ)

 تيقته ال دتل بذلد طسب مئطد الصلاطي ء ال عا د   لأ الل عيد.  
يا  الاعي قيد بم  ايأ ين اطايي لي ء الل عييد  ن الديد ي ء ب تليب بقتد سيييييوتييد أت  (ب )

ي   دلإ ب ء اع يد ل ذا الغتض بعد ابا  ده   ن صييي طب الصيييلاطيد  لأ الل عيد تلإبق 
 لمصلاطي ء ال دتلد إليه.  

 :ابا  د اقدي  الدد  ء  :(٨٩  ماد 
إن ابا  د بقتد الدد  ء يسيام   ب لضيتتت  اوءيذه  بكيةل سيمي  بتاسيلإد ال سياوداء الوك  يد  
ي لةلتا اء ال وصيييييتس بمي ي   لأ اموك يد الدادمييد لمل عييد، تيعابت تؤسييييي     ال ابعيد تلإبقي 

 ااداتاء ال عويد ب ذه امب  ل تالدد  ء  سؤتلين بن صطد اوءيذ هذه العقتد.  
 :الديد بقتد الدد  ء  :(٩٠ماد   

يلت  الديد بقتد الدد  ء ل د  م اال ت  السيود تبذاء الكيتتلإ ال وصيتس بمي    لأ العقتد 
 ال وا يد إذا ات تء  ي   الكتتلإ الآايد:  

أن يةتن ال اع د قد ق   باوءيذ الا ا  اه بم  تله  تضيييلأ  لأ  د  العقد السييي بقد بم    (أ)
 الالديد.  

 يةتن قد لإتأ اودء ض ي تاضط ي بم   ئ ء امسع ت أت املتت  تضتع العقد. أم (ب )
 
 
 
 
 

  



 

 
 
 
 
 
 الثامن الفصل 

 التبرعات والهدايا 
 تقديم التبرعات والهدايا للغير

 :الابتب ء  :(٩١ماد   
إنَّ  ن صيييييلاطيي ء ال يديت الاوءييذي الابتع اطيدى الل ي ء العي  ميد  لأ  لي ل البت أت امب ي ل  
الديتيد أت دد د ال لا ع أت الوكييي لإ العم لأ أت الثق  لأ أت املا  بلأ أت التي ضيييلأ تب تا قد  

 الملود الاوءيذيد.
 :ال داي  :(٩٢ماد   

يطت لم ديت الاوءيذي اقدي  ال داي  العيويد لمغيت ب سيي  الل عيد ب   م يال ت  د سيي  ئد و لةل 
يال ت  إل  للأ ال داي  ال قد د دلال السيود ال  ليد بن بكيت   م  و، تيلب    أمط لد تبم   

 الطصتل بم   تا قد الملود الاوءيذيد بم  هذه ال ب لغ.  

 قبول الهدايا أو التبرعات من الغير
 :قبتل الابتب ء تال داي  :(٩3ماد   

م يطت قبتل الابتبي ء أت ال يدايي  العيوييد أت الوقيدييد ال قيد يد لم تك   لأ الل عييد بصيييييءايه  
الكيييدصييييد أت بصيييءاه التكيءيد أت ال قد د لمل عيد ةكيييدصييييد اباب تيد أت أطد إداتاا   إم 
ب تا قيد دلإييد  ن ال يديت الاوءييذي بم  ذليد، تيعابت ال تك  اليذي يقبيل  ثيل هيذه الابتبي ء أت 

  د لء ي موك د الل عيد تيدضع طيو   لم س  لد. ال داي 
 
 

  



 

 

 

 

 

 اعتماد مجلس الإدار 

اجتماعه  الثالث( من دورته  الأولى( في يوم   اعتمد مجلس إدار  الجمعية هذه السااياسااة  في
 م .٢٩/٠١/٢٠٢3ها الموافق ٠٧/٠٧/١٤٤٤الأحد 

 

 

 

 

 

 

 


